Livret Utilisateur Excel 97 — Niveau 3

CRP LE COTEAL
FOSSRSE
Product D 53233-040-01 2807 3-43089

Copyright @& 1935-97 Microsoft Corporation, Tous droits réservés,
e prograrnme est prokégé par les lois des Ebats-Unis d'Pmérique et les lois intemationales
relatives au drait d'auteur, “euillez consulter la boite de dialogue "Apropos de Microzoft Excel”,




Livret Utilisateur Excel 97 — Niveau 3

TABLE DES MATIERES

LESFONCTIONSDE RECHERGCHE ..ottt seisese ettt ss sttt et seses 3
LA FONCTION RECHERGCHE.........cccoitittrtttttentereeeissisee et b et seb et ses s s bbbt b bbb bbb 4
NommMer des Plages A CEIIUIES ... e 5
La fonction de calCul RECHERCHEN() ...ttt ses e sss s sssssssssssssnsses 5
UTILISATION DE LISTESDE DONNEES..........coossevvteesssisssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 8
REMARQUES PREALABLES SUR LES LISTES DE DONNEES........cceturtueeeeieereesessessessessesessessessssessessessessssssssssessessessessessesseses 9
METTRE LA LISTE A JOUR....ootuieriiritriereeseeseseesssssasssssssessesssssssssssssesssssssnees
FILTRER LA LISTE EN CHOISISSANT DES CRITERES
ChoiX de Critere POUr UN SEUI CRAMP ...t sttt seieese s s e bbbt seb bbb bbbt
Ajouter un Critere d UN AUETE ChAIMP ... bbb bbb
SUPPI TMIEE UM CT LI €.ttt ettt sttt ees et bbbttt ees s bbb bbbk b bbbt

Rechercher plus de deux valeurs pour un méme champ
Construction de latable de critéres
Extraction desfichesdésirées ...........cccvuneee.
Extraction sélective sur certains champs

CALCULS STATISTIQUES.....cteiitetetietesestesestestesestesassesaesestessesessesssteseesestessetessessstensesessesestassssenteseasenssseasesessensesensesessensesesanessen

SALISHUES SUP UN CT LI @ittt bbbttt ees s bbb bbb bbbt
Définition de laplage de cellule CONtENaNt [AIISLE..........c.viiriiirircere s
Définition dela plage de callule CoNtENaNt 1€ CIIEEIE.........cciv e
Construction des formules StatiStiqUES ..........cvrreereerneeeiinseeeseneenenes
ChoiX dU CIItEre......ceiveiceeeeer e

Statistiques SelON PIUSIEUrS CIItEI €S ... ieeees
Définition de laplage de cellule CONtENaNt [AIISLE..........c.iiirieiireee s
Définition dela plage de callule CONtENANt [ES CIITEIES.......covivieririieeiere e
Construction des fOrMUIES SLALISHITUES ........oueueiriireieiriee ettt ettt ettt nn e
(0 g To ) Qo U e 1 (= (=TSRSS 25

AUTOMATISATION DESDOCUMENTS ..ot s s s 26

LES LISTES DEROULANTES .....cuetturereesetseeseessesseeseessessesssesssessessessessssssessesssessesssssssssesssessessesssessesssssssssssssssssssasssessesssessssssssssens
La plage decellulesreliée alaliste déroulante
DTS T L= o1 11 (o] o OO
Déterminer [e parameétrage du BOULON ...t
0L = TS (=0 (T o TU - g (OO
Utiliser lerésultat delacelluleliée....

LES CASES A COCHER.....ccnvereereeereereeneereenne

Dessiner le bouton..........cocevrenecerrenccennnn.

Déterminer |e parameétrage du BOULON ...ttt s

TS = = Wors TS I oo OO

Utiliser 1€ résultat de 1@ CEIIUIE TIBR....... ettt sttt ettt snnes
LES CASES A OPTIONS.....vuteerereressesesseseseessssessssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssessssessssessssassssassessssessesssssssssssssssssssessnsesnns

Dessiner le bouton..........cocevrenecerrenccennnn.

Déterminer le paramétrage du bouton

Utiliser la case & options.........coucveneeneeneen.

Utiliser 1€ résultat de 1@ CEIIUIE TIBR........rreeereerre ettt ettt snnes
LESTABLEAUX CROISESDYNAMIQUES........ooseirieeirierereesessesesesesessssessssessssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessseens 38
QU’EST CE QU'UN TABLEAU CROISE DYNAMIQUE ?...cuiierirrereesereeeessesssessssssessssessssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssesssesnnes 39
CREATION D'UN TABLEAU CROISE .....coounrerirereserenseressesessessssessssessesessenens
COMPARER DES VALEURS ENTRE ELLES.........

COMPARER DES VALEURS AVEC LE TOTAL ....

AJOUTER UN CHAMP CALCULE .....cvtrieerieeseseessseesesessesessssessessssssassssessssessssssssssssssssssssssssssassssassssnssnsssnsssssssessssssssssesssesnns
IINDEX ...oovtereureressesessessssessssessesesssesssessssessssesessssessessesssnsnssnssssassssassnssssnssesssesnssesnssssnesssasssssssssnsessnsessnsesnnssssnssssssesessnsesnnsesnssesas 48
Alain DI MAGGIO Miseajour sur lesiteweb : Page 1Ir

http://www.admexcel .com



Livret Utilisateur Excel 97 — Niveau 3

LES FONCTIONS DE RECHERCHE

Alain DI MAGGIO

Miseajour sur lesiteweb :
http://www.admexcel .com

Page 2



Livret Utilisateur Excel 97 — Niveau 3

Lafonction RECHERCHE

Pouir illustrer I'utilisation de la fonction RECHERCHE d’'Excel, nous allons travailler sur
un exemple. Il s'agira d’élaborer une facture.

Pour cela on va commencer par créer un classeur composé de trois feuilles :
? l'onglet Feuill sera renommé « Liste d’articles »
? l'onglet Feuil2 sera renommé « Bareme des remises »
? l'onglet Feuil3 sera renommé « Facture »
? I'ensemble du classeur sera renommeé sous le nom « FACTURE »

Sur la feuille « Articles », on va saisir le tableau suivant :

A | B | C | D
Code Désignation Prix

1 article unitaire

2 1 Disque dur =20a0a
3 2 Lecteur de disquette 300
4 3 SOUNS 100
b 4 clavier 260
1] 5 Alirmentation 500
¥ B hoitier 500
[i] 7 ecran 1700
0

Sur la feuille « Remises », on va saisir le tableau suivant :

A | B | C | 1]
1 total ht remise
2 1] 0%
3 5000 5%
4 Fooo 7%
H 10000 10%
6 15000 12%
i 20000 15%
a

Sur la feuille « Facture », on va saisir le corps de la facture :

A | B | C | D | E | F | G
1
Code ., . " Priz Montant
2z article Désignation| Quantité unitaire total
3
4
5
6
Fi
i
9
10
11 TOTAL Hors Taxes
12 Femise 0%
13 TOTAL MNET
14 WA 4 18.6%
15 TOTALTTC
AL
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Nommer des plages de cellules

Pour construire notre facture, nous allons utiliser les fonctions de recherche d’Excel.
Ces fonctions vont faire référence a des plages de cellules contenant les informations
nécessaires. Pour plus de confort, nous allons donner un nom a ces plages de cellules.

La premiere plage de cellules qui nous intéresse, est celle contenant les articles.

a) Cliquer sur I'onglet « Liste des articles »

b) Sélectionner la plage de cellules A1:C8

c) Cliquer sur le menu Insertion - Nom - Définir
d) Ecrire « articles »

e) Valider en cliquant sur OK

La plage de cellules porte maintenant le nom « articles »
La deuxiéme plage de cellules qui nous intéresse, est celle contenant les remises.
a) Cliquer sur l'onglet « Baréme des remises »
b) Sélectionner la plage de cellules A1:B7
c) Cliguer sur le menu Insertion - Nom - Définir
d) Ecrire «remise»

e) Valider en cliquant sur OK

La plage de cellules porte maintenant le nom « articles »

Lafonction de calcul RECHERCHEV()

Cette fonction requiert 4 arguments et se présente ainsi :
=RECHERCHEV(valeur_cherchée;table_matrice;no_index_col;valeur_proche)

La fonction va rechercher, dans une table_matrice, la valeur_cherchée que 'on va lui
indiquer. Quand elle aura trouvé cette valeur (nombre ou texte), elle va renvoyer le
contenu de la cellule se trouvant sur la méme ligne que la valeur trouvée et dans la
colonne désignée par no_index_col.

Silavaleur_cherchée n’existe pas dans latable_matrice, la fonction affichera :

? un message d’erreur, si on choisi le nombre 0 pour 'argument valeur_proche

? le contenu de la colonne, déterminée par no_index_col, correspondant a la
valeur précédente la plus proche de la valeur_cherchée, si on choisi le
nombre 1 pour 'argument valeur_proche
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